
別表１

古紙の分別方法（例）

分 類 品 目

新聞 新聞（折込チラシを含む）

段ボール 段ボール

雑誌
ポスター、チラシ
雑誌、報告書、カタログ、パンフレット、書籍、ノートなど冊子形状のもの

ＯＡ用紙 コピー用紙及びそれに準ずるもの

リサイクル対応
型印刷物

「印刷用の紙にリサイクルできます」の印刷物（Ａランクの材料のみ使用）

「板紙にリサイクルできます」の印刷物（ＡまたはＢランクの材料のみ使用）

その他雑がみ 封筒、紙箱、ＤＭ、メモ用紙、包装紙など上記以外の紙

シュレッダー屑 庁舎等内において裁断処理した紙

備考） 「リサイクル対応型印刷物」とは、印刷に係る判断の基準（印刷参照）に示された印刷物
のリサイクル適性が表示された印刷物をいう。

別表２

古紙再生の阻害要因となる材料（例）

分 類 種 類

粘着物の付いた封筒

防水加工された紙

裏カーボン紙、ノーカーボン紙（宅配便の複写伝票など）

圧着はがき

感熱紙

紙製品
写真、インクジェット写真プリント用紙、感光紙

プラスチックフィルムやアルミ箔などを貼り合わせた複合素材の紙

金・銀などの金属が箔押しされた紙

臭いの付いた紙（石けんの個別包装紙、紙製の洗剤容器、線香の紙箱等）

害虫防除 【判断の基準】
{害虫防除において使用する物品が特定調達品目に該当する場合は、判断
の基準を満たしている物品が使用されていること。

|殺そ剤及び殺虫剤の乱用を避け、生息状況等の調査を重視した総合的な
防除措置が講じられていること。

}害虫等の発生・侵入を防止するための措置が講じられていること。
~防除作業にあたり、事前計画や目標が設定されていること。また、防除
作業後に、効果判定（確認調査、防除の有効性評価等）が行われている
こと。

�殺そ剤又は殺虫剤の使用に当たっては、薬事法上の製造販売の承認を得
た医薬品又は医薬部外品を使用し、使用回数・使用量・使用濃度等、適
正かつ効果的に行われていること。
【配慮事項】
〇生息状況等に応じた適切な害虫防除方法等を提案するよう努めているこ
と。

備考） 本項の判断の基準と対象とする「害虫防除」は、建築物における衛生的環境の確保に関す
る法律を基本に、庁舎等のねずみ・昆虫、外来生物等その他人の健康を損なう事態を生じさ
せるおそれのある動物等の防除とする。

別 表

庁舎管理・利用に係る省エネルギー対策例

対象設備等 省エネルギー対策（例）
管理基準（例） 定

期
点
検

{
日
常
・

の
協
力

|
利
用
者

用
面

}
管
理
運常 駐 管 理 常駐管理以外

受変電室の室内温度の見直
し 季節ごとに実施 ` 〇

捺染紙（昇華転写紙、アイロンプリント紙等）

感熱発泡紙

合成紙

粘着テープ類

ワッペン類

ファイルの金属

金属クリップ類

紙以外
フィルム類

発泡スチロール

セロハン

プラスチック類

ガラス製品

布製品

平
成

™
›
年

š
月

™
日
金
曜
日

(
号
外
第

›
�
号
)

官
報

イ．庁舎等内におけるシュレッダー処理は、一般的に古紙原料としての利用適性が低下す
ることから、機密の度合いや必要性を考慮して行うこと。シュレッダー屑は廃棄・焼却
せず、紙の種類に応じて適切に製紙原料として使用されるよう、古紙回収業者や機密文
書処理事業者等に回収・処理を依頼するよう努めること（古紙として再生に適した紙幅
の目安は５¤以上）。

３ 判断の基準}の「機密処理完了証明書」とは、回収された機密文書が機密抹消処理後に
製紙原料として使用されたことを証明する書類をいう。なお、この証明書は溶解、破砕な
どの処理を事業者に委託した場合に提示されるものであり、調達を行う各機関内でシュ
レッダー処理を行ったシュレッダー屑についてはこの限りではない。
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